
Приложение № 3
к Положению по единой учетной политике администраций территориальных органов Администрации городского округа «Город Архангельск» и муниципальных учреждений городского округа «Город Архангельск», обслуживаемых муниципальным казенным учреждением городского округа «Город Архангельск» «Центр бухгалтерского                            и экономического обслуживания»
 

I. Перечень 
должностных лиц, имеющих право подписи первичных (сводных) учетных документов
	Номер п/п
	Наименование первичного (сводного) учетного документа
	Должностное лицо*

	1.
	Заявка на кассовый расход (ф. 0531801)
	Директор, начальник отдела, заместитель начальника отдела, ведущий бухгалтер

	2.
	Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту (ф. 0531243)
	Директор, начальник отдела, заместитель начальника отдела, ведущий бухгалтер

	3.
	Электронный реестр для зачисления денежных средств на счета физических лиц

	Директор, начальник отдела организационной и кадровой работы

	4.
	Приходный кассовый ордер (ф. 0310001)
	Начальник отдела

	5.
	Расходный кассовый ордер (ф. 0310002)
	Начальник отдела

	6.
	Бухгалтерская справка (ф.0504833)
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела, ведущий бухгалтер

	7.
	Бухгалтерская справка на исправление ошибок (ф.0504833)
	Начальник отдела

	8.
	Извещение (ф.0504805)
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела

	10.
	Акт сверки взаимных расчетов


	Начальник отдела, заместитель начальника отдела


II. Перечень 
должностных лиц, имеющих право подписи регистров бухгалтерского                  и (или) налогового учета

	Номер п/п
	Наименование первичного (сводного) учетного документа
	Должностное лицо

	1.
	Журнал-операций (ф. 0504071)
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела

	2.
	Главная книга (ф. 0504072)
	Начальник отдела



	3.


	Кассовая книга (ф. 0310004)
	Начальник отдела

	4.
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (0504093)


	Начальник отдела




III. Перечень 

должностных лиц, имеющих право подписи бухгалтерской (бюджетной) отчетности
	Номер п/п
	Наименование первичного (сводного) учетного документа
	Должностное лицо, имеющее право подписи

	1.
	Годовая, квартальная, месячная отчетность об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела, ведущий бухгалтер

	2.
	Годовая, квартальная, месячная отчетность государственных (муниципальных) бюджетных                               и автономных учреждений
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела, ведущий бухгалтер 

	3.
	Дополнительная бухгалтерская отчетность и иная отчетность
	Начальник отдела, заместитель начальника отдела, ведущий бухгалтер


* В случае отсутствия должностного лица, право подписи передается лицу, исполняющему обязанности временно отсутствующего работника на основании распорядительного документа

